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 المملكة العربية السعودية 
 بكحلاهلية  ال التنمية  جمعية

 ( 4387)م ـــة برقـــمسجل
 

            :  م ــــــالرقـــ
     :ــخ  ــالتاريــ

           : المشفوعات 

       :  ع المـوضـو
 
 

 مبادرة أجاويد 

 

 

 مصفوفة الصلاحيات:

 مدة التفويض  صاحب الصلاحية الصلاحية

تقرير مراجع الحسابات الخارجي 

 عن الميزانية والحساب الختامي

الجمعية العمومية 

 والمركز الوطني 

 يعتمد 
 مجلس الادارة

 يوصي
 المراجع الخارجي 

 يعد 
لمدة عام قابلة  

 للتمديد 

قبول او رفض المنح والهبات 

 والاعانات 

 مجلس الادارة

 يعتمد 
 المدير التنفيذي 

   يوصي

تحديد البنوك التي تودع فيها اموال 

 الجمعية 

 مجلس الإدارة

 يعتمد 
 المدير التنفيذي 

 يوصي

 المدير المالي

  يعد 

 السياسات واللوائح المالية 
 مجلس الإدارة

 يعتمد 
 المدير التنفيذي 

 يوصي
 المراجع الداخلي

 يعد 
لمدة عام قابلة  

 للتمديد 

 الاجراءات المالية

 

 مجلس الإدارة

 يعتمد 
 المدير التنفيذي 

 يوصي

 المدير المالي

  يعد 

 الموازنة التقديرية 
 مجلس الإدارة

 يعتمد 
المدير التنفيذي  

 والمدير المالي

 يوصي

 المحاسب المالي

  يعد 

التقارير الربعية عن الوضع المالي 

 للجمعية 

والمدير  مجلس الإدارة

 التنفيذي 

 يعتمد 
 المدير المالي

 يوصي

 المحاسب المالي

  يعد 

التوقيع على العقود والاتفاقات 

 المالية ومذكرات التفاهم 

 مجلس الإدارة

 يعتمد 
 المدير التنفيذي 

 يوصي يعد و
  

اعتماد صرف مبالغ التعاقدات 

والاتفاقيات ومبالغ المشاركات في 

 الفعاليات 

 مجلس الإدارة رئيس 

 يعتمد 
 المدير التنفيذي 

 يوصي يعد و
  

 التصرف في بيع المتروكات 

 الجمعية العمومية 

)تم تفويض الصلاحية 

 تعتمد لمجلس الادارة(
المدير التنفيذي  

 يوصي

 المدير المالي

 يعد 
فترة سريان 

 مجلس الادارة
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 المملكة العربية السعودية 
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            :  م ــــــالرقـــ
     :ــخ  ــالتاريــ

           : المشفوعات 
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 مبادرة أجاويد 

 مدة التفويض  صاحب الصلاحية الصلاحية

اعتماد الموافقات على شراء المبالغ 

 ريا  20000بأقل من 

 المدير التنفيذي 

 يعتمد 
   

اعتماد الموافقات على شراء المبالغ 

  100000ريا الى  20000من 

 ريا 

 قسم المشتريات 

 يعتمد 
 المدير التنفيذي 

 يوصي
اللجنة الادارية  

 والمالية 

 تعد 
 

اعتماد الموافقات على شراء المبالغ 

 ريا فأكثر   100000من 

 مجلس الإدارة

 يعتمد 
 المدير التنفيذي 

 يوصي

اللجنة الادارية  

 والمالية 

 تعد 

 

التوقيع على الشيكات والحوالات 

 البنكية 

رئيس مجلس الادارة او  

 نائبة او المدير المالي 

 يعتمد 
   

 إجراء المناقلات بين ابواب الميزانية 

 

 

 مجلس الإدارة

 يعتمد 
 المدير التنفيذي 

 يوصي

 المدير المالي

 عد ي
 

وضع اسس وتعليمات اعداد 

 الميزانية التقديرية 

 

 المدير التنفيذي 

 يعتمد 
 المدير المالي

 يوصي
  

 النماذج المالية 
 مجلس الإدارة

 يعتمد 
 المدير التنفيذي 

 يوصي

 المدير المالي

 عد ي
 

مخاطبة البنوك لطلب الشيكات او 

ايقافها او الغائها وطلب كشوفات 

 حسابات الجمعية 

 مجلس الإدارة

 يعتمد 
 المدير التنفيذي 

 يوصي

 المدير المالي

 عد ي
 

 طلب خدمة الانترنت لدى البنوك 
 مجلس الإدارة

 يعتمد 
 المدير التنفيذي 

 يوصي

 المدير المالي

 عد ي
 

السياسات والخطط الخاصة 

 بالاستثمار 

 مجلس الإدارة

 يعتمد 
 المدير التنفيذي 

 يوصي

مدير الاوقاف  

 والاستثمارات 

 عد ي

 

اتخاذ قرارات الاستثمار والتملك 

 التي تقوم بها الجمعية 

 الجمعية العمومية 

)تم تفويض الصلاحية 

 لمجلس الادارة(

المدير التنفيذي  

 يوصي

مدير الاوقاف  

 والاستثمارات 

فترة سريان 

 مجلس الادارة
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            :  م ــــــالرقـــ
     :ــخ  ــالتاريــ

           : المشفوعات 

       :  ع المـوضـو
 
 

 مبادرة أجاويد 

 مدة التفويض  صاحب الصلاحية الصلاحية

 عد ي تعتمد 

 الموافقة على عقود الايجار 
 مجلس الإدارة

 يعتمد 
 المدير التنفيذي 

 يوصي يعد و
  

 السلف النقدية
 مجلس الإدارة

 يعتمد 
 المدير التنفيذي 

 يوصي

 المدير المالي

 عد ي
 

 
 
 

 

 


